Обележавање поверљиве преписке
Поверљиве информације су информације које се, у интересу националне безбедности, морају заштити од неовлашћеног откривања. Садржај поверљиве преписке открива се само лицима која су прошла одговарајућу безбедоносну проверу, а потребно је да имају такве информације ради обављања службених дужности. 
Текстови у примерима од 1 до 3 обухватају најважније информације о правилном обележавању поверљиве преписке. Ови текстови:
a) не садрже нити откривају поверљиве информације, а ознаке служе само као илустрација,
b) не илуструју све могуће околности на које се може наићи при припреми поверљиве преписке.
Овај текст је нарочито важан за све који пишу, потписују или на неки други начин припремају поверљиву преписку. Увек проверите да ли су све ознаке степена поверљивости тачне. У овом тексту нису дата упутства за промену степена поверљивости, упутства за поновно или додатно степеновање, нити за друге специјалне ознаке, нити су примери дати на стварном, поверљивом материјалу. Ознака степена поверљивости најчешће се пише највећим словима на страници, a на овим примерима је одговарајуће величине (мада не у свим случајевима, због ограниченог простора).

Пример 1. Обележавање степена поверљивости делова документа
	СЛУЖБЕНА ТАЈНА /СТРОГО ПОВЕРЉИВО
ОБЕЛЕЖАВАЊЕ СТЕПЕНА ПОВЕРЉИВОСТИ СЛУЖИ САМО У СВРХУ ОБУКЕ
МИНИСТАРСТВО ВОЈСКЕ
ОРГАНИЗАЦИЈСКИ ДЕО
СТАНДАРДИЗОВАНА ФОРМА АДРЕСЕ
ГРАД, ДРЖАВА И ПОШТАНСКИ БРОЈ
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	1. (ДИ) Ово је пример прилично компликованог документа са неколико пасуса и потпасуса. У њему су описане одговарајуће методе за категоризацију поверљивости делова документа, како је прописано у АР 380-5. Сви делови поверљивих докумената су означени, како би се уклонила свака недоумица у вези са тим који делови садрже поверљиве информације. Овај пасус садржи само доступне информације. Потпасус „а“ садржи информације које су СЛУЖБЕНА ТАЈНА/СТРОГО ПОВЕРЉИВО. Категорија поверљивости сваког дела овог примера је јасно означена.
a. (СТ/СП) Иза бројчане или словне оснаке пасуса следе ознаке у заградама: „(ДТ)“ за ДРЖАВНА ТАЈНА, „(СТ/СП)“ за СЛУЖБЕНА ТАЈНА/СТРОГО ПОВЕРЉИВО, „(СТ/П)“ за СЛУЖБЕНА ТАЈНА/ПОВЕРЉИВО и „(ДИ)“ за ДОСТУПНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ. По потреби, могу се додавати и симболи „(ИП)“  за интерни подаци и „(РИП)“ за ранији интерни подаци, на пример „(СТ/СП-ИП)“ или „(СТ/СП-РИП)“. Поред тога, делови који садрже критичне информације о изради нуклеарног оружја (КИИНО) биће обележени са „(Н)“, иза ознаке категорије поверљивости, на пример „(СТ/СП-ИП)(Н)“. 

b. (СТ/П) Постоји један изузетак у писању ознаке степена поверљивости. Ако је сам назив предмета документа поверљив, степен поверљивости пише се иза њега, као што је већ приказано.

c. (СТ/П) Овај потпасус садржи ПОВЕРЉИВЕ информације.
d. (ДИ) Овај потпасус садржи ДОСТУПНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ.

2. (СТ/СП) Ово је пример дописа на две (или више) странице, где је прва страница обележена ознаком за највиши општи степен поверљивости дописа, а остале, на горњој и доњој ивици странице, носе ознаку за највиши степен поверљивости информација наведених на свакој страници.

 

	
	СТЕПЕН ПОВЕРЉИВОСТИ ОДРЕДИО:

РАЗЛОГ:

УКИДАЊЕ СТЕПЕНА ПОВЕРЉИВОСТИ:


	ТОW Систем противтенковског оружја ВКБ, 2. окт. 99.
1.5(а)
1. јан. 04.


	СЛУЖБЕНА ТАЈНА / СТРОГО ПОВЕРЉИВО
ОЗНАКЕ СТЕПЕНА СЛУЖЕ САМО У СВРХУ ОБУКЕ


Пример 2. Обележавање степена поверљивости делова документа који се наставља на следећу страну
	СЛУЖБЕНА ТАЈНА /СТРОГО ПОВЕРЉИВО
ОБЕЛЕЖАВАЊЕ СТЕПЕНА ПОВЕРЉИВОСТИ СЛУЖИ САМО У СВРХУ ОБУКЕ
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	3. (СТ/СП) Све врсте поверљиве преписке Министарства одбране, као што су записници или писма, морају имати обележену категоризацију поверљивости делова документа.
4. (СТ/П) Скраћеница „УСБ“ која се користи иза „Степен поверљивости одредио“ у овом примеру значи „Упутство за степеновање поверљивости“. Упутства за степеновање поверљивости постоје за сваки поверљиви систем, програм, план или пројекат. Они:
a. (ДИ) Одређују елементе информације које треба заштитити. 

b. (ДИ) Наводе степен поверљивости сваког елемента или категорије информација.

c. (ДИ) Наводе упутства за укидање степена поверљивости са сваки елемент или категорије информација.
d. (СТ/П) Наводе посебне процедуре за откривање поверљивих информација јавности и потенцијалне последице тог откривања за стране земље. 
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СЛУЖБЕНА ТАЈНА /СТРОГО ПОВЕРЉИВО
ОБЕЛЕЖАВАЊЕ СТЕПЕНА ПОВЕРЉИВОСТИ СЛУЖИ САМО У СВРХУ ОБУКЕ


Пример 3. Поверљивост пропратних докумената
	ДРЖАВНА ТАЈНА 
ОБЕЛЕЖАВАЊЕ СТЕПЕНА ПОВЕРЉИВОСТИ СЛУЖИ САМО У СВРХУ ОБУКЕ
МИНИСТАРСТВО ВОЈСКЕ
ОРГАНИЗАЦИЈСКИ ДЕО
СТАНДАРДИЗОВАНА ФОРМА АДРЕСЕ
ГРАД, ДРЖАВА И ПОШТАНСКИ БРОЈ
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	1. (ДТ) Ознаке највишег степена поверљивости информација наведених у пропратном  документу и његовим прилозима пишу се на горњој и доњој ивици странице таквог поверљивог документа. Ако се пропратни  документ састоји од две или више страница, неопходно је обележити сваку страницу ознаком за највиши степен повељивости информација које се наведене на тој страни или ознаком „ДОСТУПНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ“, у зависности од тога о ком случају је реч. 

2. (ДИ) Ово је пример пропратног документа који је сам по себи поверљиве природе, тако да је неопходно ставити ознаку степена поверљивости на сваки пасус и на предмет. 
3. (СТ/СП) Не заборавите да пропратни  документ мора да садржи информацију „СТЕПЕН ПОВЕРЉИВОСТИ ОДРЕДИО”, упутства за снижавање степена поверљивости и за његово укидање.

4. (ДИ) Прва страница документа, означеног као „Државна тајна“, мора у доњем десном углу да садржи и контролни број ДТ и број примерка. 
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